Zarzadzenie Nr 0050/350/2023
Prezydenta Miasta Rzeszowa

z dnia 1 sierpnia 2023 r.

W sprawie powotania Zespotu do projektu ,,CATALENT- Tworzenie lepszego $rodowiska dla
startupow i firm, aby przyciggnac i zatrzymac talenty”, wspétfinansowanego ze srodkow EFRR
i ISP w ramach Programu Operacyjnego URBACT IV

Na podstawie art. 31 i 33 ust. 3i 5 z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22023 r. poz. 40 z pdéin. zm.)

zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Powotuje sie Zespoét do projektu ,CATALENT- Tworzenie lepszego srodowiska dla startupow
i firm, aby przyciggnac¢ i zatrzymac talenty”, wspotfinansowanego ze srodkow EFRR i ISP
w ramach Programu Operacyjnego URBACT IV

w skfadzie:

1)
2)

3)

Koordynator Projektu - Weronika Kasza- Romankiewicz- Centrum Innowacji Miejskich-
Urban Lab Urzedu Miasta Rzeszowa;

Koordynator Lokalnej Grupy URBACT- Krzysztof Stanko- Petnomocnik Prezydenta
Miasta Rzeszowa ds. Innowacji;

Oficer Finansowy - Barbara Chtanda- Centrum Innowacji Miejskich- Urban Lab Urzedu
Miasta Rzeszowa.

§2

Do zadan Zespotu nalezy w szczegélnosci:

4)
5)
6)

7)

kompleksowe zarzgdzanie projektem;

nadzorowanie, realizowanie i monitorowanie przedsiewzie¢ przewidzianych
w projekcie zgodnie z zatozonym harmonogramem;

wprowadzanie zmian w projekcie po wczesniejszym uzgodnieniu ich z Liderem
Projektu;

przygotowanie dokumentow niezbednych w trakcie realizacji projektu;

kontrola merytoryczna dokumentéw projektowych;

udziat w sesjach szkoleniowych, spotkaniach krajowych oraz miedzynarodowych
i innych wydarzeniach w okresie trwania projektu, zgodnie z harmonogramem dziatan
i wytycznymi Programu;

uczestnictwo w regularnych spotkaniach koordynacyjnych online i offline w celu
zapewnienia $cistej komunikacji miedzy Partnerami oraz Liderem Projektu w zakresie
zarzadzania projektem i jego realizacji;



8) przygotowanie niezbednych dokumentow do zatwierdzenia przez Kontrolerow
Pierwszego Stopnia;

9) informowanie przetozonego i Lidera Projektu o ewentualnych opdzZnieniach
i nieprawidtowosciach, wptywajgcych na proces wdrazania projektu;

10) przygotowanie listy cztonkéw Lokalnej Grupy URBACT dziatajgcej w obszarze
realizowanego projektu;

11) wspotpraca z Sekretariatem Programu URBACT;

12) obstuga finansowa projektu w zakresie:

a) przygotowywania propozycji zmian w planie budzetu Miasta,

b) opracowywania informacji z wykonania budzetu, przygotowywania planu
zamowien publicznych wraz z jego aktualizacjg i realizacja,

c) przygotowywanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamowien
publicznych, zgodnie z obowigzujgcym regulaminem,

d) opracowywanie i weryfikacja umoéw wynikajacych z realizacji zamowien
publicznych,

e) opracowywanie i sporzadzanie sprawozdan z udzielonych zamowien
publicznych,

f) prowadzenie rejestru umow, faktur i innych dokumentow finansowych
zwigzanych z projektem,

g) kontrola wydatkéw zwigzanych z projektem pod wzgledem zgodnosci z planem
finansowym,

h) kontrola merytoryczna finansowych dokumentow projektowych.

13) uruchomienie, koordynowanie, nadzorowanie oraz monitorowanie pracy i dziatan
Lokalnej Grupy URBACT zgodnie z wytycznymi projektu oraz zatfozonymi celami;

14) sporzadzanie harmonogramu prac Lokalnej Grupy URBACT;

15) sporzgdzanie dokumentéw zwigzanych z pracami Lokalnej Grupy URBACT;

16) organizowanie i prowadzenie spotkan roboczych Lokalnej Grupy URBACT;

17) raportowanie dziatalnosci Lokalnej Grupy URBACT na poziomie lokalnym i sieciowym;

18) wspotpraca z Sekretariatem URBACT oraz Krajowym Punktem URBACT w zakresie
koordynacji dziatan Lokalnej Grupy URBACT;

19) wspotpraca z Liderem Projektu oraz pozostatymi Partnerami w zakresie wymiany
doswiadczen zwigzanych z tworzeniem, budowaniem i koordynowaniem Lokalnej
Grupy URBACT;

20) udziat w regularnych spotkaniach koordynacyjnych online i offline w celu zapewnienia
scistej komunikacji miedzy Partnerami oraz Liderem Projektu w zakresie koordynacji
Grupy;

21) opracowanie wspolnie z cztonkami Lokalnej Grupy URBACT zatozen Zintegrowanego
Planu Dziatania, na podstawie ktorych sporzadzony zostanie docelowy dokument pn.
“Zintegrowany Plan Dziatania”;

22) realizowanie i opiniowanie zadan wynikajgcych z zatozen projektu;

23) aktywny udziat w dziataniach projektowych.



§3

1. Pracami Zespotu kieruje Koordynator Projektu lub, w przypadku jego nieobecnosci,
wyznaczony przez niego cztonek Zespotu.

2. Cztonkéw na posiedzenia zwotuje Koordynator Projektu.

Posiedzenia Zespotu mogg sie odbywac w formie zdalne;j.

4. W posiedzeniach Zespotu, w zaleznosci od potrzeb mogg brac udziat takze inne osoby,
zaproszone przez Koordynatora Projektu lub Koordynatora Lokalnej Grupy URBACT.

o

§4
Kadencja dziatalnosci Zespotu jest tozsama z okresem trwania projektu.

§5
Zobowigzuje sie dyrektoréw komodrek organizacyjnych Urzedu Miasta Rzeszowa oraz
kierownikow jednostek organizacyjnych miasta Rzeszowa do scistej wspdtpracy z Zespotem,
w zakresie majacym wptyw na prawidtowq realizacjg jego prac.

§6
Dokumenty projektowe podpisywane sg przez osoby do tego pisemnie upowaznione.

§7
Projekt ,,CATALENT- Tworzenie lepszego $rodowiska dla startupéw i firm, aby przyciggnac
i zatrzymac talenty” wspoéffinansowany ze srodkéw EFRR i ISP realizowany w ramach Programu

Operacyjnego URBACT IV, prowadzony jest przez Centrum Innowacji Miejskich — Urban Lab
Urzedu Miasta Rzeszowa.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniem podpisania.

Z up. Prezydenta Mijasta Rzeszowa
g // J//

Krystyna Stachowska



